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JUDETUL HUNEDOARA CUI 4779605
COMUNA CERBAL Tel. 0254.735403
PRIMAR e-mail: primariacerbal@yahoo.com

DISPOZITIA NR. 82/27.08.2025
Privind modificarea si completare fisei postului doamnei Maftei Amalia Laura avand
functia publici de executie de consilier, clasa I, grad profesional superior, in cadrul
Compartimentului Financiar contabil si resurse umane al aparatului de specialitate al
primaralui comunei Cerbal, jud. Hunedoara

Ludnd act de:

Referatul secretarului general UAT Cerbal nr.71/27.08.2025, prin care se propune modificarea
si completare fisei postului doamnei Maftei Amalia Laura avand functia publicd de executie de
consilier, clasa I, grad profesional superior, in cadrul Compartimentului Financiar contabil si
resurse umane al aparatului de specialitate al primarului comunei Cerbdl, jud. Hunedoara.

Dispozitia nr. 30/2025 privind numirea doamnei Maftei Amalia Laura in functia publica de
executie de consilier, clasa I, grad profesional superior, in cadrul Compartimentului Financiar
contabil si resurse umane al aparatului de specialitate al primarului comunei Cerbal, jud.
Hunedoara.

Analizdnd temeiurile juridice:

Prevederile art. 155, alin. (5) lit. "e", si ale art. 196, alin. (1) lit. "b" din O.U.G. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare.

In temeiul prevederilor art. 196 alin. (1) lit. b) si art. 197 alin(1) din OUG. Nr. 57/2019 privind
Codul Administrativ,

DISPUNE:

Art.1. Incepand cu data prezentei, se modifica si se completeaza fisa postului doamnei
Mafiei Amalia Laura avand functia publicd de executie de consilier, clasa I, grad profesional
superior, in cadrul Compartimentului Financiar contabil si resurse umane al aparatului de
specialitate al primarului comunei Cerbil, jud. Hunedoara, conform anexei parte integranta din
prezenta.

Art.2. Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei se incredinteaza primarul comunei
Cerbal si persoana anominalizatd la art. 1 din prezenta.

Art. 3. Prezenta dispozitie poate fi contestata in termenul legal, de ciitre persoanele
indreptitite, in conditiile Legii nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si
completurile ulterioare.

Art.4. Prezenta dispozitie se comunica Institutiei Prefectului judetului Hunedoara, Primarului
comunei Cerbal, persoanei nominalizate, se aduce la cunostintd publica prin afisare la sediul
primadriei §i pe site.

Cerbal, 27.08.2025

Primar, Secretar General UAT,
Costa MirceaClaugdi Colhon Alexandra
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ANEXA LA DISPOZITIA NR.82/27.08.2025

Fisa de post a doamnei Maftei Amalia Laura avand functia publici de executie de consilier, clasa
I, grad profesional superior, in cadrul Compartimentului Financiar contabil si resurse umane al
aparatului de specialitate al primarului comunei Cerbal, jud. Hunedoara se completeraza dupa cum
urmeaza:

1.intocmeste documentatia la propunerea primarului pentru aprobarea organigramei si a statului
de functii;

2.Asiguri intocmirea statului de functii respectdnd nomenclatorul de functii, criteriile de gradare
si scolarizarea personalului angajat;

3.Intocmeste, completeaz si gestioneazi dosarele profesionale ale functionarilor publici precum
si dosarele personale ale angajatilor contractuali;

4 Efectueazd lucrdri legate de recrutare si selectie de personal, angajarea, incetarea sau orice
modificare a raportului de serviciu sau a contractului individual de munca;

5.Elaboreaza propunerile si documentatiile necesare avansdrii personalului ;

6.Gestioneazd programul electronic de personal si de calcul al salariilor, calculeaza drepturilor
salariale cuvenite personalului din aparatul propriu, pani la stabilirea salariului brut;

7.Stabileste modul de utilizare a fondului de salarizare si incadrarea in numar mediu scriptic de
personal, aprobat prin statul de functii-anual ;

8.Intocmeste si elibereaza adeverinte conform prevederilor legale, necesare salariatilor pentru
diverse situatii;

9.Intocmeste contractele individuale de munci si actele aditionale necesare acestora;

10.Asigurd documentatia necesard in vederea recrutdrii, selectdrii, organizirii si desfasurdrii
concursurilor/examenelor personalului contractual si functionarilor publici pentru ocuparea
posturilor vacante;

I 1.Intocmeste documentatia cu privire la promovarea profesionati a angajatitor conform
prevederilor legale;

12.Intocmeste evidenta declaratiilor de interese si a declaratiilor de avere ale functionarilor publici;
evidentiazd eventualele incompatibilitati;

13.Tine evidenta functiilor publice si a functionarilor publici, colaborand in acest sens cu A.N.F.P.
Bucuresti;

14.Intocmeste planul de masuri privind pregatirea profesionald a functionarilor publici si planul
anual de perfectionare a functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al primarului i
evidentiaza diverse situatii cu privire la angajati;

15.Intocmeste documentatia necesara privind participarea angajatilor la cursuri de specializare si
perfectionare profesionald;

16.Monitorizeaza si gestioneaza sistemul de evaluare a performantelor profesionale individuale
ale functionarilor publici si personalului contractual;

17.0rganizeazd examene (concursuri) pentru promovarea in clase sau grade profesionale
superioare conform prevederilor legale;

18.Gestioneazi fisele de post si urmdreste ca acestea sa fie actualizate dupa caz, ori de céte ori se
produc modificdri in structura personalului sau modificari ale atributiilor



19.Asigurd arhivarea documentelor din cadrul compartimentului;

20.Intocmeste documentatia necesara pentru elaborarea hotararilor Consiliului Local;

21. Intocmeste documentatia privind constituirea comisiei de disciplind si a comisiei paritare cu
respectarea conditior prevazute de lege si le supune spre aprobare Primarului;

Cerbal, 27.08.2025

Secretar General UAT,
Colhon Alexandra






